Zarzadzenie Nr 51/2025
Wojta Gminy Chrzypsko Wielkie
z dnia 20 listopada 2025 r.

w sprawie: przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji skladnikéw majatku Gminy

Chrzypsko Wielkie na dzien 31.12.2025 r.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pdézn. zm.) , Zarzadzenia Nr 12/2017 Wojta Gminy Chrzypsko
Wielkie z dnia 23 lutego 2017 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci dla Urzedu Gminy oraz Zarzadzenia Nr 77A/2022 Wéjta Gminy Chrzypsko
Wielkie z dnia 30 listopada 2022 r. w sprawie zmian do Zarzadzenia nr 12/2017 Wéjta
Gminy Chrzypsko Wielkie z dnia 23 lutego 2017 roku w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad rachunkowosci dla Urzedu Gminy w Chrzypsku Wielkim.

Wijt Gminy Chrzypsko Wielkie
zarzgdza, co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje aktywoéw i pasywow na ostatni dzien roku
obrotowego, tj. na dzien 31.12.2025 r. przez komisje inwentaryzacyjne zgodnie z

Zarzagdzeniem nr 1/2/2023 Wéjta Gminy Chrzypsko Wielkie z dnia 06 listopada 2023 r.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 19 grudnia 2025 r. do 15 stycznia
2026 r. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§2

1. Okresla sie zakres prac spisowych dla poszczegdlnych zespolow spisowych, stanowiacy
zalgcznik nr 1 do ninigjszego zarzadzenia.
2. Okres$la si¢ wzory dokumentow na potrzeby przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej,

stanowigce zalgczniki od nr 2 do nr 4 do niniejszego zarzadzenia.






§3

1. Zobowiazuje sie komisje inwentaryzacyjne do:

1}

2)

3)

4)
5)

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad sposobow
postepowania wynikajacych z tych przepiséw,

dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego

w terminie 3 dni po zakonczeniu spisu.

2. Cztonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§4

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe:

)
2)

3)
4)
3)
6)
7)
8)
9)

srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

srodki pieniezne w kasie oraz druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne
papiery wartosciowe,

naleznosci i zobowigzania,

srodki trwale w budowie,

srodki trwate wg grup

wartosci niematerialne i prawne,

aktywa bedace wlasnoscig innych jednostek (sprzgt i plrogramy komputerowe),
rozrachunki z pracownikami,

pozyczki i kredyty,

10) fundusze wilasne,
11)udziaty i akcje,
12)kapitaty i fundusze celowe, w tym ZFSS,

13) przychody przysztych okresow,

14)koszty przysztych okresow,

15)inne nie wymienione sktadniki aktywdow i pasywow.






§5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacym Komisji Inwentaryzacyjnych,

Skarbnikowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

i






Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 51/2025
Woéjta Gminy Chrzypsko Wielkie
z dnia 20 listopada 2025 r.

Harmonogram inwentaryzacji za 2025 rok

Termi - :
Przedmiot Obiekt ermin . Sposob ‘ F’rzeprowadzz.qucy
Lp. |. .. . . | przeprowadzenia |przeprowadzenia |inwentaryzacj¢
inwentaryzacji zinwentaryzowania |, . i .
inwentaryzacji inwentaryzacji
1. Srodki pieniezne Wszystkie rachunki | od 19.12.2025 . Pisemne
na rachunkach bankowe uzgodnienie sald .
bankowych do 15.01.2026 1. | o stanu na dzien ) Komisja )
31.12.2025 r. Inwentaryzacyjna
2. Srodki pienigzne w kasie |Kasa Urzedu Gminy |31.12.2025 r. Protokét z
w Chrzypsku inwentaryzacji
Wielkim wg stanu na dzien
31.12.2025 .
Druki scxsiego . Ksiega drukow . Komisja '
zarachowania, czeki Scistoro ) inwentaryzacyjna
obce, weksle i inne zaracl%owania Roczna, spis z
papiery warto$ciowe natury wedhug
stanu na dzien
31.12.2025 .
|
.
3. Naleznosci i Nalezmosci 0d 19.12.2025 1. Pisemne
zobowigzania wszystkie (w tym uzgodnienia sald z N
spomne i watpliwe), |40 15.01.2026 1. | yoptrahentami na - Komisja .
naleznosci i dzien 31122025 r. | mwentaryzacyjna
zobowigzania _
| publiczno-prawne i Wery.ﬁkaCJa sald
wobec pracownikow na dzieh
31.12.2025 .
4. Srodki trwate Dane z ewidencji od 19.12.2025 r. Weryfikacja sald Komisja
w budowie ksiegowej na dzien inwentaryzacyjna
do 15.01.2026 1. 31.12.2025 r.
5. Wartoéci niematerialne i | Dane z ewidencji_  od 19.12.2025 1. Weryfikacja sald
prawne ksiegowej i na dzief Komisja
ewidencji do 15.01.2026 1. 31.12.2025 1. inwentaryzacyjna
operacyjnej




—_————




do 11.01.2026.

6. | Srodki trwale (wg grup) | Dane z ewidencji od 19.12.2025 1. Weryfikacja sald Komisja
ksiggowej i na dzien inwentaryzacyjna
ewidencji do 15.01.2026 r 31.12.2024 1.
operacyjnej
( program STW+)
7. | Aktywa bedace Budynek Urzedu od 19.12.2025 . Spis z natury
whasnoscig innych Gminy w Chrzypsku wedlug stanu na
jednostek (sprzet Wielkim do 15.01.2026 1. dziefi 31.12.2025 r. Komisja
i programy inwentaryzacyjna
komputerowe) Weryfikacja sald
: na dzien
| 31.12.2025 .
8. | Rozrachunki . Dane z ewidencji od 19.12.2025 r. Weryfikacja sald
z pracownikami ksiegowej na dzien
do 15.01.2026 . 31.12.2025r. Komisja
‘ inwentaryzacyjna
9. | Rozrachunki publiczno- |Dane ewidencji od 19.12.2025r. Weryfikacja sald
| prawne ksiggowej na dzien
| | do 15.01.2026 . 31.12.2025 r. Komisja
inwentaryzacyjna
10. | Pozyczki i kredyty Wedlug stanu od 19.12.2025 r. Pisemne
ewidencji ksiegowej uzgodnienie sald
do 15.01.2026 . wg stanu na dzien Referat Finansowy
31.12.2025 1.
11. | Fundusze wiasne Wedlug stanu od 19.12.2025r. Poréwnanie
ewidencji ksiegowej danych ksiag
do 15.01.2026 r. rachunkowych z Referat Finansowy
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
wartosci na dzien |
31.12.2025 1.
12. Urzad Gminy
Udzialy i akcje v\;, ‘Cill:zypsku 0d 03.01.2026r. Protokél z 1 Reforat Finansowy
ielkim ..
do 11.01.2026r, | Wervfikacji sald
!
13. Kapitaly i Fundusze Referat Finansowy |od 03.01.2026 1. Protok6t | Reforat Finanso
celowe, w tym: ZFSS weryfikacji z sald | WY
|







14.

Referat Finansowy

od 03.01.20267r.

Przyclrlody przysztych Protokét ) Referat Finansowy
okresow do 11.01.2026 r. weryfikacji z sald
15. Koszty przyszlych Referat Finansowy |od 03.01.2026r. Protokél .
! .. Referat Finansowy
okresow do 11.01.2026 r weryfikacji z sald
16. | Inne nie wymienione Referat Finansowy |od 03.01.2026r. .
7ej sktadniki Protok6l Referat Finanso
powyze] sifadnixl weryfikacji z sald WY

aktywow i pasywow

do 15.01.2026 1.
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Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia nr 51/2025

Wojta Gminy Chrzypsko Wielkie
z dnia 20 listopada 2025 r.

PROTOKOL Z INWENTARYZACJI KASY URZEDU GMINY W
CHRZYPSKU WIELKIM SPORZADZONY DNIA ......ccoccoiiiiiiinnns

KOMISJA INWENTARYZACYINA W SKEADZIE:

— PRZEWODNICZACY
— CZLONEK

STWIERDZIL A NASTEPUJACY STAN KASY

STAN GOTOWKI W KASIE WYNOSI ......... (stownie: .............

1. RAPORT KASOWYNR ............
2. RAPORT KASOWY NR ...........

PODPIS KOMISJI

PODPIS KASJERA







Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia nr 51/2025

Wéjta Gminy Chrzypsko Wielkie
zZ dnia 20 listopada 2025 r.

Chrzypsko Wielkie, dnia............ccuee..e.. r.

PROTOKOL INWENTARYZACJI DRUKOW SCISEEGO ZARACHOWANIA

URZEDU GMINY CHRZYPSKO WIELKIE SPORZADZONY DNIA ... R.
KOMISJA W SKLADZIE:

L — PRZEWODNICZACY

Zuiauieassasesusannans snsansaannsa s sannane s — CZELONEK

STWIERDZIE.A NASTEPUJACY STAN DRUKOW:

1.CZEKI GOTOWKOWE -URZAD

LYo 11 TR (4 (03511 G - .....sztuk
2. CZEKI GOTOWKOWE — OPS - .....sztuk
1076 15 11 GOTRURRURRRRRR dONT veeiiieieeeeeeeeeeereeenen

3. KWITARIUSZE PRZYCHODOWE K-103

odnr ...coooeveiveiinne donr...ocooeunens - ... sztuka
odnr...ccooveviriinnne donr............ - ... sztuka
odnr...cooeveiieeinne donr..ceeennens - ... sztuka
odnr...ooeeeeireennn, donr...cooeneenns - ... sztuka
odnr...coovveeviiennns do nr...cceeuneens - ... sztuka
odnr ...ooveeveeennenn. donr ... - ... sztuka
odnr ..ocoovveeveeneennns donr.............. - ... sztuka
odnr....ooeeevinnens donr.....cccouue. - ... sztuka

odnr............ donr...cooveneunneen. o eveeeee. Sztuk
odnr...oceveeene. donr...oooveveeennn, - sztuk
PODPIS KASJERA PODPIS KOMISJI

L e







PROTOKOL WERYFIKACJI NR
Symbol i nazwa konta:

Saldo konta na dzien

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

zweryfikowano saldo konta:

Saldo obejmuje:

Saldo koncowe konta:

Zalagcznik nr 4

do Zarzadzenia nr 51/2025

Wojta Gminy Chrzypsko Wielkie
Z dnia 20 listopada 2025 r.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiegowej: .......cceevvviiieiiinennnnnn.

Podpisy cztonkéw komisji:

.........................................

Osoby obecne przy inwentaryzacji

Zatwierdzam protokol inwentaryzacji:

Kierownik Jednostki ...,
Skarbnik ....ooovvviierii i s

Glowny KSiegowy .....vvvviviiiiinniiiinnnn.




-
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Inwentura na 31.12.2025r.

Zarzadzenie Wéjta Gminy Chrzypsko Wielkie nr 51/2025 z 20 listopada 2025 .

Odebral:

Sekretarz Gminy

Aneta Skrzypczak — Kurzawa
mgr Aneta Skrzypczak-Kurzawa
Jakub Kaczmarek [laczme

Barbara Kalemba—\/ < \@ul___
Marietta Smura Sruo

Zuzanna Swiderska

Joanna Hejdasz






