Zarzgdzenie Nr 79/2024
Wojta Gminy Chrzypsko Wielkie
z dnia 21 listopada 2024 r.

w sprawie:  przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji skladnikéw majatku Gminy

Chrzypsko Wielkie na dzien 31.12.2024 r.

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 r. poz. 140, z pézn. zm.) , Zarzadzenia Nr 12/2017 Wéjta Gminy Chrzypsko
Wielkie z dnia 23 lutego 2017 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyje¢tych zasad
rachunkowosci dla Urzedu Gminy oraz Zarzadzenia Nr 77A/2022 Wojta Gminy Chrzypsko
Wielkie z dnia 30 listopada 2022 r. w sprawie zmian do Zarzadzenia nr 12/2017 Wéjta
Gminy Chrzypsko Wielkie z dnia 23 lutego 2017 roku w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad rachunkowosci dla Urzedu Gminy w Chrzypsku Wielkim.

Wojt Gminy Chrzypsko Wielkie
zarzadza, co nast¢puje:

§1

1. Przeprowadzié roczna inwentaryzacje aktywow 1 pasywow na ostatni dzien roku
obrotowego, tj. na dzien 31.12.2024 r. przez komisje inwentaryzacyjne zgodnie z

Zarzadzeniem nr 1/2/2023 Wéjta Gminy Chrzypsko Wielkie z dnia 06 listopada 2023 r.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 19 grudnia 2024 r. do 15 stycznia
2025 1. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§2

1. Okresla sie zakres prac spisowych dla poszczegélnych zespolow spisowych, stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Okresla sie wzory dokumentéw na potrzeby przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej,

stanowiace zalaczniki od nr 2 do nr 4 do niniejszego zarzadzenia.



o il

§3
1. Zobowigzuje sie komisje inwentaryzacyjne do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikow materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad sposobow
postepowania wynikajgcych z tych przepisow,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego

w terminie 3 dni po zakonczeniu spisu.

2. Cztonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne 1 rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§4
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1) srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
2) érodki pieniezne w kasie oraz druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne
papiery wartosciowe,
3) naleznosci i zobowigzania,
4) s$rodki trwate w budowie,
5) $rodki trwate wg grup
6) warto$ci niematerialne 1 prawne,
7) aktywa bedgce wlasnoscig innych jednostek (sprzet i programy komputerowe),
8) rozrachunki z pracownikami,
9) pozyczki i kredyty,
10) fundusze wiasne.
11)udziaty i akcje,
12)kapitaty i fundusze celowe , w tym ZFSS,
13)przychody przysztych okresow,
14)koszty przysztych okresow,

15)inne nie wymienione sktadniki aktywow i pasywow.



§5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacym Komisji Inwentaryzacyjnych,

Skarbnikowi Gminy .

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 79/2024
Wéjta Gminy Chrzypsko Wielkie
z dnia 21 listopada 2024 r.

Harmonogram inwentaryzacji za 2024 rok

. T . r | P 3
Przedmiot Obiekt Termin ‘ Sposéb L rzeprowadzz‘qqcy
Lp. |, .. . . | przeprowadzenia | przeprowadzenia | inwentaryzacje
inwentaryzacji zinwentaryzowania | .. . ..
inwentaryzacji inwentaryzacji
. Srodki pienigzne B i _Wszystki_e rachunki |od 19.12.2024 r. Pisemne R
na rachunkach bankowe uzgodnienie sald | .
bankowych do 15.01.2025 . | wg stanu na dzien Komisja
31.12.2024 . inwentaryzacyjna
I . |
2. Srodki pieniezne w kasie | Kasa Urzedu Gminy |31.12.2024 . Protokdt z i
w Chrzypsku inwentaryzacji
Wielkim wg stanu na dzien
31.12.2024 r.
Druki écis%ego . Ksiega drukow ' Komisja _
zarachowania, czeki scistoro ) inwentaryzacyjna
| obce, weksle i inne zarac}%owania Roczna, spis z
papiery wartosciowe natury wedtug
stanu na dziefi
31.12.2024 1.
3. |Naleznosci i Naleznosci 0d 19.12.2024r. | Pisemne
zobowigzania wszystkie (w tym I uzgodnienia sald z .
sporne i watpliwe), | do 15.01.2025r. | kontrahentami na . Komisja .
naleznosci i l dzien 31.12.2024 .| Inwentaryzacyjna
zobowigzania ‘ )
publiczno-prawne i | Weryﬁ kacja sald
wobec pracownikow | na dziefi
i 31.12.2024 .
|
4, Srodki trwale Dane z ewidencji : od 19.12.2024 r. Weryfikacja sald Komisja
w budowie ksiegowej | na dzien inwentaryzacyjna
do 15.01.2025 r. 31.12.2024 r.
| 5. Wartosci niematerialne 1 | Dane z ewidencji 'od 19.12.2024 . Weryfikacja sald
prawne ksiegowej i na dzien Komisja
ewidencji do 15.01.2025 . 31.12.2024 1. inwentaryzacyjna
| operacyjnej




do 11.01.2025 1.

6. | Srodki trwate (wg grup) | Dane z ewidencji "0d 19.12.2024 1. Weryfikacja sald Komisja
- ksiegowej i na dzien inwentaryzacyjna
ewidencji do 15.01.2025 ¢ 31.12.2024 r.
operacyjnej
( program STW+) |
7. Aktywa bedace Budynek Urzgdu 0d 19.12.2024 r. Spis z natury
wiasnoscia innych Gminy w Chrzypsku | wedhug stanu na
jednostek ( sprzet Wielkim do 15.01.20251. | 4zien 31.12.2024 . Komisja
1 programy ' inwentaryzacyjna
komputerowe) Weryfikacja sald
na dzien
31.12.2024 r.
|
8. Rozrachunki Dane z ewidencji od 19.12.2024 r. Weryfikacja sald |
z pracownikami ksiggowej na dzien |
do 15.01.2025 r. 31.12.2024 . Komisja
inwentaryzacyjna
9. Rozrachunki pﬁbliczzo— Dane ewidencji od 19.12.2024 r. Weryfikacja sald
prawne ksiegowej na dzien
do 15.01.2025 r. 31.12.2024 . Komisja
inwentaryzacyjna
| E—
'10. | Pozyczki i kredyty Wedlug stanu od 19.12.2024 r. Pisemne
' ewidencji ksiggowej uzgodnienie sald
do 15.01.2025 1. wg stanu na dzien Referat Finansowy
31.12.2024 1.
11. | Fundusze wlasne Wedlug stanu od 19.12.2024 r. Pordwnanie
ewidencji ksiggowej danych ksiag
do 15.01.2025 1. rachunkowych z Referat Finansowy
odpowiednimi
dokumentami i
i weryfikacja ich
wartosci na dzien
: 31.12.2024 r.
I s ~
12. | Urzad Gminy
‘ Udziaty i akcje w Chrzypsku od 03.01.2025r. | p oo\ or | .
| Wielkim fikacii sald Referat Finansowy
do11.012025r. | Weryhkaqisa
|
[ 13. Kapitaly | Fundusze Referat Finansowy |od 03.01.2025r. Protokél Reforat Finamson
celowe. w tym: ZFSS weryfikacji z sald Y




| 14.

Referat Finansowy

od 03.01.2025r.

Protokét

|
—

b

Przyc}rlody przysztych i, Referat Finansowy
okresow | do 11.01.2025 . weryfikacji z sald
15. Koszty przysztych Referat Finansowy |od 03.01.2025r. Protokél .
: .. Referat Finansowy
okresow do 11012025 r weryfikacji z sald -
16. | Inne nie wymienione Referat Finansowy |od 03.‘01.2025 r.

powyzej sktadniki
aktywdw i pasywow

do 15.01.2025 .

Protokot
weryfikacji z sald

Referat Finansowy




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 79/2024
Wéjta Gminy Chrzypsko Wielkie
z dnia 21 listopada 2024 r.

PROTOKOL Z INWENTARYZACJI KASY URZEDU GMINY W

CHRZYPSKU WIELKIM SPORZADZONY DNIA ..

KOMISJA INWENTARYZACYJNA W SKELADZIE:

Lo — PRZEWODNICZACY
2 — CZLONEK

STWIERDZIEL.ANASTEPUJACY STAN KASY

STAN GOTOWKI W KASIE WYNOSI ......... (stownie: ..............

1. RAPORT KASOWY NR ...........
2. RAPORT KASOWYNR ...........

PODPIS KASJERA

PODPIS KOMISJI



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia nr 79/2024
Wojta Gminy Chrzypsko Wielkie
z dnia 21 listopada 2024 1.

Chrzypsko Wielkie, dnia...........c.cc...... r.
PROTOKOL INWENTARYZACJI DRUKOW SCISEEGO ZARACHOWANIA
URZEDU GMINY CHRZYPSKO WIELKIE SPORZADZONY DNIA ....cccocininiiniin, R.
KOMISJA W SKEADZIE:

L -~ PRZEWODNICZACY

e an — CZ1L.ONEK

STWIERDZIL.A NASTEPUJACY STAN DRUKOW:

1.CZEKI GOTOWKOWE -URZAD
Od L e AONE oo - .....osztuk

2. CZEKI GOTOWKOWE — OPS - .....sztuk
1076 15 0| U dODI oo, ﬂ
3. KWITARIUSZE PRZYCHODOWE K-103 !
odnr ....oooeeiiiil. donr ...cocovvnnen, - ... sztuka
OdNF oetiveeeeieeeeeiines donr....occoueen. - ... sztuka
odnr...ooevveeennnnn, donr....ocoounen.. - ... sztuka
odnr..ooeveveeeeee. donr...uneee. - ... sztuka
odnr ... donr...oco...... - ... sztuka
Od Nl o donr ...coccouneennn - ... sztuka
odnr...cooevveeennenn.. donr ..oooovunn. - ... sztuka
odnr ...ovveeeveeeaennn. donr...ccconnennn - ... sztuka

4. KASA PRZYIMIE —KP
odnr ............donr ..o, = e szuk
odnr ......o....... donr ...cooeeevennn.. = reeien.. SZIUK
PODPIS KASJERA PODPIS KOMISJI et‘j
L e



PROTOKOE, WERYFIKACJI NR
Symbol 1 nazwa konta:

Saldo konta na dzieh

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

zweryfikowano saldo konta :

Saldo obejmuje :

Saldo konicowe konta :

Zatgcznik nr 4

do Zarzadzenia nr 79/2024
Wojta Gminy Chrzypsko Wielkie
7 dnia 21 listopada 2024 r.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiegowe]: ... .

Podpisy cztonkoéw komisji:

Osoby obecne przy inwentaryzacji

Zatwierdzam protok6l inwentaryzacji:

Kierownik Jednostki ......ocoovvevieeniiiinn..
SKkarbnik .....oooree e

Glowny Ksiegowy .....oovviiiiiiiiiiiiiin



