ZARZADZENIE NR 65/2022

Wojta Gminy Chrzypsko Wielkie
z dnia 25 pazdziernika 2022 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury oraz

okresowej inwentaryzacji skladnikéw majatku Gminy Chrzypsko Wielkie za 2022 rok.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021
r. poz. 217, z p6zn. zm.), Zarzadzenia nr 12/2017 Wdjta Gminy Chrzypsko Wielkie z dnia 23
lutego 2017 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci dla Urzedu
Gminy oraz Zarzadzenia nr 92/2019 Wéjta Gminy Chrzypsko Wielkie z dnia 30 grudnia 2019
. w sprawie zmian do Zarzadzenia nr 12/2017 Woéjta Gminy Chrzypsko Wielkie z dnia 23
lutego 2017 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyj¢tych zasad rachunkowosci dla Urzedu
Gminy w Chrzypsku Wielkim.

Wéjt Gminy Chrzypsko Wielkie

zarzadza, co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzi¢ spis srodkéw trwalych i pozostalych srodkéw trwatych, wedlug stanu
ewidencyjnego na dzien 30 listopada 2022r., w terminie od 30 listopada 2022r. do 15
grudnia 2022r. zgodnie z harmonogramem spisu z natury, stanowigcego zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia. Spis materialéw nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien

30 grudnia 2022r.

2. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow na ostatni dziefi roku obrotowego,
tj. na dzien 31.12.2022 r. przez komisj¢ inwentaryzacyjng, w termie od 21 grudnia 2022
1. do 15 stycznia 2023 r. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik nr

2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Inwentaryzacj¢ przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:
e Aneta Skrzypczak-Kurzawa — przewodniczacy komisji
e Zuzanna Swiderska — cztonek

e Barbara Kalemba — czlonek



§2
Okresla si¢ zakres prac spisowych dla poszczegdlnych zespotow spisowych, stanowiacy
zalgcznik nr 1 oraz 2 do niniejszego zarzadzenia.
Okresla si¢ wzory dokumentdéw na potrzeby przeprowadzenia inwentaryzacji,

stanowiace zatgczniki od nr 3 do nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nast¢pujgce sktadniki majatkowe:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

$rodki pienigzne na rachunkach bankowych,

$rodki pieniezne w kasie oraz druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle 1 inne
papiery wartosciowe,

naleznoséci i zobowigzania,

srodki trwale w budowie,

Srodki trwate wg grup

warto$ci niematerialne i prawne,

aktywa bedgce wlasnoscig innych jednostek (sprzet i programy komputerowe),
rozrachunki z pracownikami,

rozrachunki publicznoprawne,

10) pozyczki i kredyty,

11) fundusze wtasne,

12) udziaty i akcje,

13) kapitaty i fundusze celowe , w tym ZFSS,
14) przychody przysztych okresow,

15) koszty przysztych okresow,

16) inne nie wymienione sktadniki aktywow i pasywow.

1>

§4
Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej odpowiadaja za wlasciwe oraz zgodne z
obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury oraz inwentaryzacji

okresowe;j.



. Zobowiazuje sie¢ komisje inwentaryzacyjne do:

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych,

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego
w terminie 3 dni po zakonczeniu spisu.

. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone niedobory i nadwyzki
zatwierdzone przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych

okresu sprawozdawczego.

§5

Ostateczne rozliczenie wynikow inwentaryzacji powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz do 24

marca 2023 r.

§6

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne]

oraz Skarbnikowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 65/2022
Wojta Gminy Chrzypsko Wielkie
z dnia 25 pazdziernika 2022 r.

Harmonogram przeprowadzenia spisu z natury

Lp. Pole spisowe Spis na | Terminy Sklad zespolu
dzien spisowe spisowego
od-do
1. | Srodki Budynki i lokale | 30.11 30.11- Przewodniczacy:
Trwale 15.12 Jakub Kaczmarek
(011-1) Czlonek: Marietta
Smura
Czlonek: Justyna
Polinska
2. | Srodki Kotly i maszyny | 30.11 30.11- Przewodniczacy:
Trwale energetyczne 15.12 Jakub Kaczmarek
(011-3) Czlonek: Marietta
Smura
Czionek: Justyna
Polinska
3. | Srodki Maszyny, 30.11 30.11- Przewodniczacy:
Trwale urzadzenia i 15.12 Jakub Kaczmarek
(011-4) aparaty ogdlnego Czlonek: Marietta
zastosowania Smura
Czlonek: Justyna
Polinska
4. | Srodki Maszyny, 30.11 30.11- Przewodniczacy:
Trwale urzadzenia i 15.12 Jakub Kaczmarek
(011-5) aparaty Czlonek: Marietta
specjalistyczne Smura
Cztonek: Justyna
Polinska
5. | Srodki Urzadzenia 30.11 30.11- Przewodniczacy:
Trwate techniczne 15.12 Jakub Kaczmarek
(011-6) Czlonek: Marietta
Smura
Czlonek: Justyna
Poliniska
6. | Srodki Srodki transportu | 30.11 30.11- Przewodniczacy:
Trwate 15.12 Jakub Kaczmarek
(011-7) Czlonek: Marietta
Smura




Czlonek: Justyna

Polinska
Srodki Narzedzia, 30.11 30.11- Przewodniczacy:
Trwale przyrzady, 15.12 Jakub Kaczmarek
(011-8) ruchomosci i Czlonek: Marietta
Wwyposazenie, Smura
gdzie indziej Czlonek: Justyna
niesklasyfikowane Polinska
Pozostate Wyposazeniena | 30.11 30.11- Przewodniczacy:
Srodki terenie Gminy 15.12 Norbert Skrzypkowiak
Trwale Chrzypsko Czlonek: Honorata
(013) Wielkie Brych
Czlonek: Julia
Dokrzewska
Materialy Materiaty 30.12 30.12 Przewodniczacy:
(310) Adrianna Wawrzyniak

Czlonek: Joanna
Hejdasz




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 65/2022
Wojta Gminy Chrzypsko Wielkie
z dnia 25 paZdziernika 2022 r.

Harmonogram inwentaryzacji za 2022 rok

Przedmiot Obiekt Texuin [[iBpoadh I B rindidmmr
Lp. |, B : . przeprowadzeni | przeprowadzenia | inwentaryzacje¢
inwentaryzacji zinwentaryzowania . | b .
a inwentaryzacji | inwentaryzacji
1. | Srodki pieniezne Wszystkie rachunki 0d 21.12.2022r. |Pisemne
na rachunkach bankowe uzgodnienie sald .
bankowych do 15.01.2023 r. we stanu na dziefi . Komisja .
31.12.2022r. mwentaryzacyjna
2. | Srodki pieniezne w Kasa Urzedu Gminy w | 31.12.2022 r. Protokét z
kasie Chrzypsku Wielkim inwentaryzacji
wg stanu na dziefi
31.12.2022 1. ..
. . Komisja
Druki $cistego Ksigga druk.éw Scistego inwentaryzacyjna
zarachowania, czeki | Zarachowania Roczna, spis z
obce, weksle i inne natury wedlug stanu
papiery warto$ciowe na dzief 31.12.2022
r.
3. Naleznosci i Nalezno$ci wszystkie 0d 21.12.2022 r. |Pisemne
zobowiazania (w tym sporne i uzgodnienia sald z L
watpliwe), naleznosci i do 15.01.2023 r. kontrahentami na . Komisja .
zobowigzania dzief 30.11.2022 . | DWentaryzacyjna
publiczno-prawne i .
wobec pracownikow Wgyﬁkaqa sald na
dzien 31.12.2022 r.
4. Srodki trwate Dane z ewidenc;ji od 21.12.2022 r. | Weryfikacja sald na Komisja
w budowie ksiggowej dzien 31.12.2022 r. inwentaryzacyjna
do 15.01.2023 .
5. Wartosci Dane z ewidencji 0d 21.12.2022 r. | Weryfikacja sald na
niematerialne i prawne | ksiegowej i ewidencji dzier 31.12.2022 r. Komisja
operacyjnej do 15.01.2023 r. inwentaryzacyjna
6. Srodki trwate: 0d 30.11.2022 r. | Weryfikacja sald Komisja
e (- Grunty Weryfikacja sald danych z ewidencji inwentaryzacyjna i
o 2-Obiekty |Weryfikacja sald do 15.01.2023 1 | ksiegowej i zespoly spisowe
inZynierii ewidencji
ladowej i operacyjnej
wodne;j ( program STW+)
wg stanu na dzien

31.12.2022 1.




7. | Aktywa begdace Budynek Urzedu Gminy | od 21.12.2022 r. | Spis z natury
wlasnoscig innych w Chrzypsku Wielkim wedlug stanu na .
jednostek ( sprzet do15.01.2023r. | 4ie 31.12.2022r, | = Komisja
i programy mmwentaryzacyjna
komputerowe) Weryfikacja sald na
dzien 31.12.2022 1.
8. Rozrachunki Dane z ewidencji od 21.12.2022 r. | Weryfikacja sald na
z pracownikami ksiegowej dziefi 31.12.2022 r. .
do 15.01.2023 r. Komisja
inwentaryzacyjna
9. Rozrachunki Dane ewidencji od 21.12.2022 r. | Weryfikacja sald na
publiczno-prawne ksiegowej dzie 31.12.2022 1. .
do 15.01.2023 r. Komisja
inwentaryzacyjna
10. | Pozyczki i kredyty Wedlug stanu ewidencji | od 21.12.2022 r. | Pisemne
ksiggowej uzgodnienie sald .
do 15.01.2023 r. wg stanu na dzieh Referat Finansowy
31.12.2022 1.
11. | Fundusze wiasne Wedtug stanu ewidencji | od 21.12.2022r. | Poréwnanie danych
ksiggowej ksiag .
do 15.01.2023 r. rachunkowych z Referat Finansowy
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
wartosci na dzien
31.12.2022 1.
12. i i Urzad Gminy
Udzialy i akcje s od 03.01.2023 r.
w Chrzypsku Wielkim . ‘. Referat Finansowy
do 11.01.2023 r, | Weryfikacji sald
13. .
Kapltaiy i Fundusze Referat Fmansowy od 03.01.2023 . Protokét )
o Referat Finansowy
CelOWC, w tym: ZFSS do 11.01. 2023 r. weryﬁkac_]l z sald
14. "
Przychody przyszlych Referat Finansowy | od 03.01.2023r. | p,os o1 et )
" .. Referat Finansowy
okresow do 11.01.2023 r. | Weryfikacji z sald
15. .
Koszty przyszlych Referat Finansowy | od 03.01.2023 r. | po¢o1et )
. Referat Finansowy
okreséw do 11.01.2023 r. | Weryfikacji z sald
16. | Inne nie wymienione | Referat Finansowy | od 03.01.2023T. | prosoket .
powyzej sktadniki .. Referat Finansowy
do 15012023 r. | Weryfikacjiz sald

aktywOw i pasywow




Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia nr 65/2022
Wijta Gminy Chrzypsko Wielkie
z dnia 25 pazdziernika 2022 r.

PROTOKOL Z INWENTARYZACII KASY URZEDU GMINY W
CHRZYPSKU WIELKIM SPORZADZONY DNIA .......ccccovviniriinrnnne.

KOMISJA INWENTARYZACYJNA W SKLADZIE:

1 snevmmnomsmmamoremmesisasnss —PRZEWODNICZACY
D cesussommsemssnsmamss - CZLONEK
Bosormmmmuenmmpenssimesasscompemms — CZLONEK

STWIERDZIL.A NASTEPUJACY STAN KASY

STAN GOTOWKI W KASIE WYNOSI ......... (stownie: ..............

1. RAPORT KASOWY NR ............ TR
2. RAPORT KASOWYNR ........... S e,

PODPIS KASJERA PODPIS KOMISII




Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia nr 65/2022
Wiéjta Gminy Chrzypsko Wielkie
z dnia 25 pazdziernika 2022 r.

Chrzypsko Wielkie, dnia..........cccoccevene. I

PROTOKOL INWENTARYZACJI DRUKOW SCISLEGO ZARACHOWANIA

URZEDU GMINY CHRZYPSKO WIELKIE SPORZADZONY DNIA ......ccoccevecrrcerunnenn R.
KOMISJA W SKEADZIE:

Lossmmmnaamsasnssssovommsmsomss — PRZEWODNICZACY

2t — CZL.ONEK

K S —— — CZLONEK

STWIERDZILA NASTEPUJACY STAN DRUKOW:

1.CZEKI GOTOWKOWE -URZAD

(07 5 1) U UURRR ONT ooeeeeieeeeeeeeereeeenns - ......sztuk
2. CZEKI GOTOWKOWE — OPS - ....sztuk
(76 1511 PR AONL e,
3. CZEKI GOTOWKOWE — SDS 5 sztuk



4. KWITARIUSZE PRZYCHODOWE K-103

odnr....coeeeevenenns donr.. - ... sztuka
(374 [ 1 PR AN esesscsanns - ... sztuka
odnr ....covveenveenene donr.......... - ... sztuka
7 K 11 donr.............. - ... sztuka
odnr.....eueeee. do nr.............. - ... sztuka
odnr.......ceeeeeee. donr................ - ... sztuka
odnr....eeueeenee. donr......... - ... sztuka
odnr....eeevvenennne donr........... - ... sztuka

odnr............. donr...cvinennnes - sztuk
od nr donr...ovevveene. - sztuk
PODPIS KASJERA PODPIS KOMISIJI

| (R OOTUURTRRRRRRR

.




Zalacznik Nr 5
do Zarzadzenia nr 65/2022
Wéjta Gminy Chrzypsko Wielkie
z dnia 25 pazdziemnika 2022 r.
PROTOKOL WERYFIKACJI NR
Symbol i nazwa konta:

Saldo konta na dzien

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

zweryfikowano saldo konta :

Saldo obejmuje :

Saldo koficowe konta :

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji Ksi€gowej: .........cccvvvvviiiiieninnnnn



Podpisy czlonkéw komisji:

..........................................

Osoby obecne przy inwentaryzacji

Zatwierdzam protokét inwentaryzacji:

Kierownik Jednostki ....ccovvvvvverievirernne

Skartbiik . ccooososse0svas 0o i oo s@imensne

Glowny KSI€ZOWY .vvvviviiiniininiinininnen




Zatacznik Nr 6

jednostki inwentaryzowanej

do Zarzadzenia nr 65/2022
Wijta Gminy Chrzypsko Wielkie
z dnia 25 pazdziernika 2022 r.
ARKUSZ SPISU zZ
NATURY Rodza] inwentaryzacii ZDAWCZO-ODBIORCZA
(UNIWERSALNY) STRONA NR Sposéb przeprowadzenla SPIS Z NATURY
Imie i nazwisko
osoby materialnie
Piecze¢ nagtéwkowa odpowiedzialnej
Nazwa i adres

Skiad komisji inwentaryzacyjnej (imieg, nazwisko,

Inne osoby obecne przy spisie (imie, nazwisko, stanowisko)

Podpisy: osoby materialnie odpowiedzialnej i

cztonkéw komisii

stanowisko)
1.
2
3.
[ Spis rozpoczeto dnia u o godzinie , a zakorczono dnia o godzinie .
Przedmiot spisywany Tloscé Vg:;ﬁ Uwagi
Lp o Coca, | Jecn j ¢ .
i Nr inw. aza':,z' e%%l': ostupr)zetu ?1’{::1 er,' L kowa przenlesienl
gatunek
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
INWENTURE ZAKONCZONO POZ. STR
[ RAZEM | o]

| Wycenit (Imie i nazwisko, podis)

[ Sprawdzit (Imie i nazwisko, podpis)




-






