Zarzadzenie Nr 80/2020
Woéjta Gminy Chrzypsko Wielkie
z dnia 10 grudnia 2020 r.

w sprawie: przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji skladnikéw majatku Gminy

' Chrzypsko Wielkie na dzier 31.12.2020 r.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z p6zn. zm.) , Zarzadzenia Nr 12/2017 Wéjta Gminy Chrzypsko
Wielkie z dnia 23 lutego 2017 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci dla Urzedu Gminy oraz Zarzadzenia Nr 92/2019 Wéjta Gminy Chrzypsko
Wielkie z dnia 30 grudnia 2019 r. w sprawie zmian do Zarzadzenia nr 12/2017 W6jta Gminy
Chrzypsko Wielkie z dnia 23 lutego 2017 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych
zasad rachunkowosci dla Urzedu Gminy w Chrzypsku Wielkim.

Waojt Gminy Chrzypsko Wielkie
zarzadza, co nast¢puje:

§1
1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje aktywoéw i pasywoéw na ostatni dzien roku
obrotowego, tj. na dzien 31.12.2020 r. przez komisje inwentaryzacyjne zgodnie z

Zarzadzeniem nr 1/3/2020 Wojta Gminy Chrzypsko Wielkie z dnia 02 stycznia 2020 .

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 21 grudnia 2020 r. do 15 stycznia
2021 r. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§2

1. Okresla si¢ zakres prac spisowych dla poszczegblnych zespotéw spisowych, stanowigcy
zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Okresla si¢ wzory dokumentéw na potrzeby przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej,

stanowigce zalgczniki od nr 2 do nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§3



1. Zobowiazuje si¢ komisje inwentaryzacyjne do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikoéw materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania obowiazujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad sposobow
postepowania wynikajgcych z tych przepisow,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego

w terminie 3 dni po zakonczeniu spisu.’

2. Czlonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§4
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1) érodki pieniezne na rachunkach bankowych,
2) $rodki pieni¢zne w kasie oraz druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne
papiery warto$ciowe,
3) naleznosci i zobowigzania,
4) érodki trwate w budowie,
5) srodki trwale wg grup
6) wartosci niematerialne i prawne,
7) aktywa bedace wlasnoscig innych jednostek (sprzet i programy komputerowe),
8) rozrachunki z pracownikami,
9) pozyczki i kredyty,
10) fundusze wlasne,
11)udzialy i akcje,
12) kapitaty i fundusze celowe , w tym ZFSS,
13) przychody przysztych okreséw,
14) koszty przysztych okresow,
15) inne nie wymienione sktadniki aktywow i pasywow.



§5
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacym Komisji Inwentaryzacyjnych,
Skarbnikowi Gminy .

§6.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 80/2020
Wéjta Gminy Chrzypsko Wielkie
z dnia 10 grudnia 2020 r.

Harmonogram inwentaryzacji za 2020 rok

Przedmiot Obiekt Termin - Sposéb - ?rzeprowadzz-ajqcy
. . . . | przeprowadzenia | przeprowadzenia |inwentaryzacje
inwentaryzacji zinwentaryzowania | . . . .
inwentaryzacji inwentaryzacji
Srodki pienigzne Wszystkie rachunki | od 21.12.2020r, Pisemne
na rachunkach bankowe . uzgodnienie sald
bankowych do 15.01.2021 r. wg stanu na dziet Komisja
31.12.2020 . inwentaryzacyjna
Srodki pieni¢zne w kasie | Kasa Urzedu Gminy |31.12.2020 r. Protokoét z
w Chrzypsku inwentaryzacji
Wielkim wg stanu na dzien
31.12.2020 r.
Druki éc1s1e.go ' Ksioga drukéw . Komisja .
zarachowania, czeki scistego ) inwentaryzacyjna
obce, weksle i inne f . Roczna, spis z
papiery warto$ciowe zatachowama natury wedtug
stanu na dzien
31.12.2020r.
Naleznosci i Naleznosci 0d21.12.2020 1. Pisemne
zobowigzania wszystkie (w tym uzgodnienia sald z
sporne i watpliwe), |40 15.01.2021r. | yontrahentami na ) Komisja
naleznosci i dzien 31.12.2020r. | Inwentaryzacyjna
zobowigzania
publiczno-prawne i Weryfikacja sald
wobec pracownikéw na dziefi
31.12.2020 1.
Srodki trwale Dane z ewidencji 0d 21.12.2020 r. Weryfikacja sald Komisja
w budowie ksiggowej na dzien inwentaryzacyjna
do 15.01.2021 r. 31.12.2020 .
Warto$ci niematerialne i | Dane z ewidencji 0d 21.12.2020 r. Weryfikacja sald
prawne ksiegowej i na dzieh i Komisja )
ewidencii do 15.01.2021 r. 31.12.2020 r. inwentaryzacyjna
upeLaLyjuc




6. Srodki trwate (wg grup) | Dane z ewidencji 0d 21.12.2020 r, Weryfikacja sald Komisja
ksiegowej i na dzien inwentaryzacyjna
ewidencji do 15.01.2021r 31.12.2020 1.
operacyjnej
(program STW+)
7 Aktywa bedace Budynek Urzedu 0d 21.12.2020 r. Spis z natury
wlasno$cig innych Gminy w Chrzypsku wedtug stanu na
jednostek ( sprzet Wielkim do 15.01.2021 r. dzien 31.12.2020 T. Komisja
i programy inwentaryzacyjna
komputerowe) Weryfikacja sald
na dziefi
31.12.2020r.
8. Rozrachunki Dane z ewidencji 0d 21.12.2020 r. Weryfikacja sald
z pracownikami ksiggowej na dzien
do 15.01.2021 r. 31.12.2020 . Komisja
inwentaryzacyjna
9. Rozrachunki publiczno- | Dane ewidencji 0d 21.12.2020r. Weryfikacja sald
prawne ksiggowej na dzien
do 15.01.2021 r. 31.12.2020 . Komisja
inwentaryzacyjna
10. |Pozyczki i kredyty Wedhug stanu 0d 21.12.2020 r. Pisemne
ewidencji ksiggowej uzgodnienie sald
do 15.01.2021 r. wg stanu na dzien Referat Finansowy
31.12.2020r.
11. |Fundusze wlasne Wedlug stanu 0d 21.12.2020 1. Poréwnanie
ewidencji ksiggowe;j danych ksiag
de 15.01.2021 r. rachunkowych z Referat Finansowy
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
wartoéci na dziet
31.12.2020 1.
12. Urzad Gminy
Udzialy i akcje vv&;’ .Chr.zypsku od 04.01.2021r. Protokét z Reforat Finansowy
ielkim .
do 11.012021r, | Werviikacjisald
13. Kapitaly i Fundusze Referat Finansowy |od 04.01.2021r. Protokét '
) . 7FSS fikacii z sald Referat Finansowy
celowe, w tym: do 11.01.2021r. | Wervfikacjizsa
14. Przychody przysztych Referat Finansowy |od 04.01.2021r. Protokét Roforat Finanso
okresdw weryfikacji z sald W

dv 11.01.2021 1.




15.

Referat Finansowy

od 04.01.2021r.

Koszty przyszlych Protok6t Referat Finansowy
okresow do 11.01.2021 r. weryfikacji z sald
16. |Inne nie wymienione Referat Finansowy |od 04.01.2021T. |p 00 o
powyzej skladniki fikacii z sald Referat Finansowy
do 15.01.2021r, | WeryHkaqizs

aktywow i pasywow




Zalgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 80/2020
Wojta Gminy ChrzypskoWielkie
z dnia 10 grudnia 2020 r.

Chrzypsko Wielkie, .........ccovviicrniiinncns

PROTOKOL Z INWENTARYZACJI KASY URZEDU GMINY W
CHRZYPSKU WIELKIM SPORZADZONY DNIA ...

KOMISJA INWENTARYZACYJNA W SKELADZIE:

ORI — PRZEWODNICZACY
2ttt - CZLONEK

STWIERDZIL.ANASTEPUJACY STAN KASY

STAN GOTOWKI W KASIE WYNOSI ......... (stownie: ..............)

1. RAPORT KASOWYNR ............ - SR
2. RAPORT KASOWYNR ........... -
PODPIS KASJERA PODPIS KOMISJI
L. .. cossmuesmonmpossomerimrssmmrernsn



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 80/2020
Wojta Gminy ChrzypskoWielkie
z dnia 10 grudnia 2020 r.

Chrzypsko W.dn...........ccceevunnee r.

PROTOKOL INWENTARYZACJI DRUKOW $CISLEGO ZARACHOWANIA

URZEDU GMINY CHRZYPSKO WIELKIE SPORZADZONY DNIA .........ccccceeumarnnrenns R.
KOMISJA W SKtADZIE:

N RN — PRZEWODNICZACY

L e e s suans sasenaraned — CZtONEK

STWIERDZItA NASTEPUJACY STAN DRUKOW:

1.CZEKI GOTOWKOWE -URZAD



2. CZEKI GOTOWKOWE — OPS

(10 [ 1| SR donr..............
od nr donr..........
(o1 I 1| SO donr..............
odnr......... donr.............
odnr.....ceceunns do nr

(o7 I | SN donr........
odNreeeeeerenee. do nr
odnr....eeveenns donr.............

odnr ... donr...eeeeeenee.
odNr...ccieeee. donr..eeeeenenns
PODPIS KASJERA

= g sztuk
= ksivinass sztuk
= eereees sztuk
PODPIS KOMISJI

... sztuka

... sztuka

... sztuka

... sztuka

... sztuka

... sztuka

... sztuka

... Sztuka



PROTOKOL WERYFIKACJI NR
Symbol i nazwa konta:

Saldo konta na dzieid

Komisja inwentaryzacyjna w skfadzie:

Zweryfikowano saldo konta :

Saldo obejmuje :

Saldo koricowe konta :

Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 80/2020
Wojta Gminy ChrzypskoWielkie
Z dnia 10 grudnia 2020 r.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowej: ......ccoccouvvveevrisrnnnane.

Podpisy cztonkdw komisji:

Osoby obecne przy inwentaryzacji

Zatwierdzam protokét inwentaryzacji:

Kierownik Jednostki .........ccccceeevarnenan

Y 1 ] 11 N



